
BE W ER BUNGSBOG EN
MAST ER COMMUNIC AT ION & L EADERSHIP

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an

Quadriga Hochschule Berlin

Der Präsident

Prof. Peter Voß 

Friedrichstraße 209

10969 Berlin

Sehr geehrter Herr Prof. Voß,

hiermit bewerbe ich mich um einen Studienplatz für den Masterstudiengang Communication & Leadership an der Quadriga Hochschu-
le Berlin. Mit diesem Schreiben bewerbe ich mich zunächst um die Teilnahme am Assessment und reiche anbei die erforderlichen 
Unterlagen ein.

2. Kontaktdaten 

 PLZ, Ort:

 Staat:

 Telefon (privat / dienstlich):

 Telefon (mobil):

 E-Mail-Adresse:

1. Persönliche Angaben 

 Name, Vorname:

 Geschlecht (w/m):  

 Geburtsdatum:

 Geburtsort:

 Staatsangehörigkeit:

 Gegenwärtige Tätigkeit:

Zur Information
Die Quadriga Hochschule Berlin führt ein zweistufiges Bewerbungsverfahren durch. 

1. In der ersten Stufe reichen die Bewerber die notwendigen Unterlagen ein; diese werden durch die Hochschule geprüft. 

2. In der zweiten Stufe werden geeignete Bewerber zu einem Assessment eingeladen. 



3. Akademische Ausbildung
Bitte tragen Sie in der nachfolgenden Tabelle alle akademischen Abschlüsse ein, die Sie bisher erworben haben.

Falls Sie mehr als zwei akademische Abschlüsse erworben haben, verwenden Sie bitte ein zusätzliches Blatt Papier bzw. nutzen Sie 
dieses Formular wiederholt. Sie finden es auf der Homepage unter www.quadriga.eu/studium.

Bei im Ausland erworbenen Abschlüssen muss eine Gleichwertigkeitsbestätigung beiliegen, in der die im Studium erworbenen 
Leistungspunkte (credits/ECTS) angegeben sind – sofern es sich nicht um Bachelor- oder Masterabschlüsse handelt, bei denen dies 
auf dem Abschlusszeugnis ausgewiesen ist. 

1 Nähere Informationen zu Leistungspunkten auf der nachfolgenden Seite

Name der Hochschule:

Institution

Adresse (PLZ, Ort, Staat):

Bezeichnung/Fächer:

Studiengang / Studienfächer

Regelstudienzeit:

Studienabschluss 
(Datum des Abschlusszeugnisses):

Bitte ankreuzen: 

 Vollzeitstudium
 Teilzeit / berufsbegleitend

Erworbener Abschluss

Bitte ankreuzen

 Bachelor
 Master
 Magister
 Diplom
 Staatsexamen
 Sonstiges, und zwar:

Abschlussnote:

Erworbene Leistungspunkte1:

Name der Hochschule:

Institution

Adresse (PLZ, Ort, Staat):

Bezeichnung/Fächer:

Studiengang / Studienfächer

Regelstudienzeit:

Studienabschluss 
(Datum des Abschlusszeugnisses):

Bitte ankreuzen: 

 Vollzeitstudium
 Teilzeit / berufsbegleitend

Erworbener Abschluss

Bitte ankreuzen

 Bachelor
 Master
 Magister
 Diplom
 Staatsexamen
 Sonstiges, und zwar:

Abschlussnote:

Erworbene Leistungspunkte1:



Was sind Leistungspunkte?
Mit dem European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS) sollen Studienleis-
tungen in Europa dokumentierbar und vergleichbarer werden. Dies geschieht auf der 
Grundlage des Arbeitspensums (Workload), das ein Studium erfordert. In den Workload 
gehen nicht nur Vorlesungen, Seminare und Übungen – also die Präsenzlehre – sondern 
auch Prüfungen, Hausaufgaben, Vor- und Nachbereitungen ein. Der Workload wird in so-
genannten Leistungspunkten (credits) angegeben. Ein ECTS-Leistungspunkt wird i.d.R. 
für einen Arbeitsaufwand von 30 Arbeitsstunden vergeben. 
Die Leistungspunkte beziehen sich also auf den Arbeitsaufwand, der für das Studium 
erbracht werden muss. Die Benotung dieser Leistung ist davon unabhängig. Mit wie 
vielen Leistungspunkten ein Studiengang gewichtet wird, ist i.d.R. in den Prüfungsord-
nungen angegeben. Mit einem erfolgreichen Abschluss gilt dieser Arbeitsaufwand als 
nachgewiesen.
In einen Bachelorstudiengang werden in der der Regel 180 Leistungspunkte erworben 
– der erbrachte Workload beträgt demzufolge 5.400 Stunden. Es existieren an einigen 
Hochschulen  auch Bachelorprogramme, in denen 240 Leistungspunkten erworben wer-
den. Ein Magister- oder Diplomabschluss wird in der Regel mit 240 Leistungspunkten 
gewertet. Mit einem Masterabschluss hat man in der Regel insgesamt (also Bachelor- 
und Masterstudium zusammen) 300 Leistungspunkte erworben.

Falls Sie sich unsicher sind, wie Ihre bisherigen Studienleistungen gewertet werden, 
erkundigen Sie sich bitte bei der Hochschule, an der Sie studiert haben. Auch die Studi-
enberater der Quadriga Hochschule helfen Ihnen in dieser Frage weiter.
Um ein Studium an der Quadriga Hochschule Berlin aufnehmen zu können, müssen Sie 
in Ihren bisherigen Studienabschlüssen mindestens 240 Leistungspunkte erworben 
haben. Falls Sie dies nicht vorweisen können, kann Ihnen auf Antrag eine einschlägige 
Berufserfahrung ersatzweise für einen Teil der Studienleistung anerkannt werden.

Bitte kreuzen Sie das auf Sie Zutreffende an:

  Ich habe ein Magister-, Diplom- oder Masterstudium erfolgreich abgeschlossen (oder einen vergleichbaren Hochschul-
abschluss erworben) und damit insgesamt mindestens 240 Leistungspunkte (ECTS/credits) erworben.

  Ich habe ein Bachelorstudium erfolgreich abgeschlossen und dabei 240 Leistungspunkte (ECTS/credits) erworben.

  Ich habe ein Studium (z.B. Bachelor) erfolgreich abgeschlossen und dabei insgesamt weniger als 240 Leitungspunkte 
(ECTS/credits) erworben. (Mit einem Bachelorabschluss erwerben Sie in der Regel 180 Leistungspunkte)

In diesem Fall kann Ihnen auf Antrag Ihre einschlägige Berufserfahrung in Höhe von 60 Leistungspunkten anerkannt 
werden. Bitte füllen Sie in diesem Fall den „Antrag auf Anerkennung von beruflicher Erfahrungen als Studienleistun-
gen“ aus und legen Sie ihn mit den dort geforderten Unterlagen Ihrer Bewerbung bei.



Bitte tragen Sie in der nachfolgenden Tabelle alle einschlägigen beruflichen Stationen ein, die Sie bislang durchlaufen haben, bzw. 
die Sie bis zum Beginn des Studiengangs durchlaufen haben werden.

Falls Sie mehr Platz für die Aufstellung Ihrer beruflichen Erfahrung benötigen, verwenden Sie bitte ein zusätzliches Blatt Papier. Tragen 
Sie hier aber bitte die Gesamtsumme der Berufserfahrung ein.

2  Geben Sie bitte die Dauer Ihres Arbeitsverhältnisses in Vollzeit-Monaten an. Rechnen Sie bitte Teilzeit-Beschäftigungen auf Vollzeit-Monate um. Ein Beispiel: Sie haben 

6 Monate auf einer 50%-Teilzeitstelle gearbeitet. Umgerechnet auf Vollzeit-Monate (Arbeitszeit ca. 40h/Woche) tragen Sie hier eine Dauer von 3 Monaten ein.

4. Berufspraxis 
Sie benötigen mindestens drei Jahre Berufserfahrung als Voraussetzung für die Bewerbung zu einem Studiengang an der Quadriga 
Hochschule. Mindestens zwei Jahre müssen nach Ihrem ersten akademischen Abschluss erworben worden sein. Diese drei Jahre 
müssen spätestens zum Bewerbungsschluss für den Studiengang erbracht worden sein. Bitte vergessen Sie nicht, Referenzen bzw. 
Zeugnisse beizulegen, mit denen Sie diese Berufspraxis belegen.
Es spielt keine Rolle, ob Sie den gesamten Zeitraum auf ein und derselben Stelle tätig waren oder Ihre Position gewechselt haben. 

Was bedeutet einschlägig? 
Die nachgewiesene Berufspraxis muss einschlägig sein. Das heißt, sie müssen min-
destens drei Jahre in Bereichen tätig gewesen sein, die sich mit Kommunikation und/
oder der Umsetzung, Planung oder Steuerung unternehmerischer bzw. wirtschaftlicher 
Prozesse befassen. Das schließt etwa Aufgaben im Marketing, der Unternehmens-
beratung oder Organisationsleitung, Werbung, Personalwesen wie auch etwa in der 
organisationsgebundenen Rechtsberatung, Finanzierung usw. ein. Sprechen Sie bitte 
mit den Studienberatern, wenn Sie sich in der Frage der Einschlägigkeit Ihrer bisherigen 
Berufserfahrung unschlüsssig sind.

Berufliche Tätigkeiten, die nicht dieses Kriterium erfüllen, also nicht einschlägig sind, 
können nicht angerechnet werden und müssen hier nicht angegeben werden.
Praktika gelten nicht als anrechenbare berufliche Tätigkeit und müssen nicht angegeben 
werden.

Arbeitgeber
(Name, PLZ, Ort)

Art der Tätigkeit Zeitraum 
von – bis

Dauer in 
Monaten 
(Vollzeit)2

Einschlägige Berufserfahrung insgesamt



Mit meiner Unterschrift erkläre ich, dass sämtliche von mir gemachten Angaben in diesem Antrag der Wahrheit entsprechen. Mir 
ist bekannt, dass unwahre Angaben den Ausschluss aus dem Bewerbungsverfahren bzw. eine sofortige Exmatrikulation zur Folge 
haben können.
Ich stimme (bis auf Widerruf) zu, dass die Quadriga Hochschule Berlin mich postalisch, telefonisch oder per E-Mail kontaktieren bzw. 
mir Informationen und Unterlagen zusenden kann.
Die eingesandten Bewerbungsunterlagen werden mindestens für den Zeitraum des Bewerbungsverfahrens bzw. die Dauer des 
Studiums an der Quadriga Hochschule Berlin aufbewahrt.

 Ort, Datum                     Unterschrift

Bewerbungstermine
Der Bewerbungsschluss für den Masterstudiengang Communication & Leadership 
(Jahrgang 2010) ist der 15. Januar 2010 (Datum des Poststempels). Später eingereichte 
Bewerbungen können wir leider nicht berücksichtigen. 
Die Assessments finden voraussichtlich am 12. und 13. Februar 2010 statt. Aufgrund 
Ihrer Unterlagen entscheidet die Prüfungskommission der Quadriga Hochschule Berlin, 
ob Sie für ein Studium an der Hochschule geeignet sind. In diesem Fall erhalten Sie 
rechtzeitig eine Einladung zum Assessment. Bei negativer Entscheidung erhalten Sie 
einen Ablehnungsbescheid.
Das Studium beginnt mit dem 1. April 2010.
Die ersten Lehrveranstaltungen finden Mitte April 2010 statt.



Diese Liste enthält alle Unterlagen, die Bestandteil Ihrer Bewerbung sind. Sie soll Ihnen helfen, alle 

notwendigen Unterlagen zusammenzustellen. 

Bitte überprüfen Sie, ob Sie alle Unterlagen zusammengestellt haben und legen Sie diese Liste 

dann ebenfalls Ihrer Bewerbung bei. 

Alles vollständig? Bitte ankreuzen:

  Bewerbungsbogen vollständig ausgefüllt und unterschrieben

  Tabellarischer Lebenslauf, Passbild

  Nachweis Ihres bisherigen akademischen Abschlusses / Ihrer bisherigen akademischen 
Abschlüsse durch amtlich beglaubigte Kopie des Abschlusszeugnisses

   Nur, falls Sie bislang weniger als 240 Leistungspunkte (credits/ECTS) erworben haben, z.B. 
bisher nur einen Bachelorabschluss besitzen:  

  Antrag auf Anerkennung beruflicher Erfahrungen als Studienleistungen

  Nachweis Ihrer mindestens dreijährigen Berufstätigkeit durch Zeugnisse bzw. Referenz-
schreiben

  Nachweis der Englischkenntnisse: TOEFL (80 Punkte, internetbased)

  Motivationsschreiben, in dem Sie darlegen, warum Sie an der Quadriga Hochschule studieren, 
welche Ziele Sie mit einem Studium verfolgen etc. (ca. eine Seite A4)

  Referenzschreiben eines Vorgesetzen bzw. einer vergleichbaren Person, die aus fachlicher Sicht 
die Stärken und Schwächen einschätzen kann und darlegt, wie und warum der erfolgreiche 
Abschluss des Studiums Ihre Karriereplanung befördert (ca. eine Seite A4)

Bitte beachten Sie:

Die Unterlagen werden nicht zurückgesandt. Falls wir Ihnen Ihre Bewerbungsunterlagen nach (negativem) Abschluss des Bewerbungs-

verfahrens zurücksenden sollen, dann legen Sie Ihrer Bewerbung bitte einen ausreichend frankierten Rückumschlag bei. Falls Sie für das 

Studium an der Quadriga Hochschule Berlin angenommen werden, werden Ihre Bewerbungsunterlagen hingegen mindestens für die 

Dauer des Studiums archiviert.

CHECKLISTE
BEWERBUNG


