Der Quadriga Hochschule Berlin ist es wichtig, dass die Teilnehmer an den Studiengangen qualifiziert,
motiviert und zielorientiert sind. Deshalb flhrt sie ein zweistufiges Bewerbungsverfahren durch.

In der ersten Bewerbungsstufe reichen Sie die notwendigen Unterlagen bei der Hochschule ein. Unter
allen Bewerbern werden die flr das Studium geeigneten ausgewahlt und zu einem Assessment einge-
laden.

Die zweite Stufe ist ein Assessment, in dem Uber ihre Zulassung zum Studium entschieden wird.

Auf diese Weise wollen wir sicherstellen, dass bei allen Teilnehmern an den Studienprogrammen der
Quadriga Hochschule Berlin die notwendigen Voraussetzungen fir einen optimalen und erfolgreichen
Studienverlauf gegeben sind. Auch die Voraussetzungen flr ein effektives Lernen miteinander innerhalb
der Studiengruppe sollen so optimiert werden.

1. Notwendige Voraussetzungen und Qualifikationen

Um ein Studium an der Quadriga Hochschule Berlin aufnehmen zu kénnen, missen Sie bestimmte Qua-
lifikationen mitbringen.

e Ein erfolgreich abgeschlossenes berufsqualifizierendes Studium (z.B. Diplom, Magister, Staats-
examen, Master oder Bachelor)

— Dabei missen insgesamt mindestens 240 Leistungspunkte (credits/ECTS) erworben
worden sein. (Mit einem Magister-, Diplom oder Masterabschluss haben Sie in der
Regel die notwendigen Leistungspunkte erworben.)

— Auf Antrag kann Ihnen eine einschldgige Berufserfahrung ersatzweise flr einen Teil
dieser Studienleistung anerkannt werden. Sprechen Sie bitte mit den Studienbera-
tern.

¢ Mindestens dreijahrige Berufserfahrung in einem einschlédgigen Bereich, davon mindestens
zwei Jahre nach dem ersten berufsqualifizierenden akademischen Abschluss.

— Es spielt keine Rolle, ob Sie den gesamten Zeitraum auf ein und derselben Stelle
tatig waren oder |Ihre Position gewechselt haben.

— Angerechnet wird jeweils die Berufserfahrung umgerechnet auf eine Vollzeitstelle.
Falls Sie in Teilzeitstellen tatig waren, dann zahlt diese auch nur anteilig: Ein Beispiel:
Sie haben ein Jahr auf einer halben Stelle gearbeitet — als Berufserfahrung wirde
ein halbes Jahr angerechnet.

e Fir den MBA Communication & Leadership sollten sie einschligige Berufserfahrung im Kom-
munikationsbereich besitzen. Darunter fallen zum Beispiel Tatigkeiten innerhalb der Organi-
sationskommunikation (Presse- und Medienarbeit, Interne Kommunikation oder andere), bei
PR-Agenturen oder vergleichbaren Dienstleistungsunternehmen, usw.

e Fir das Masterprogramm Communication & Leadership sollten Sie Kenntnisse im Bereich
Wirtschaft und Management besitzen (in der Regel im Studium erworben).

e Sehr gute Englischkenntnisse (TOEFL, 80 Punkte)

2. Personliche Beratung

Die Studienberater der Quadriga Hochschule Berlin stehen Ihnen gerne zur Verfligung und informieren
Sie ausflhrlich zum Bewerbungsverfahren. Bevor Sie sich an der Quadriga Hochschule Berlin bewerben,
lassen Sie sich bitte zundchst beraten, per E-Mail, telefonisch oder bei einem persénlichen Gespréch in
der Hochschule in Berlin.

Die Studienberater der Quadriga Hochschule kénnen umfassend darlber Auskunft geben, wie das Be-
werbungsverfahren ablauft, ob Sie die notwendigen Voraussetzungen erfillen, um eine Studium an der
Quadriga Hochschule Berlin aufzunehmen und welche Unterlagen Sie flr eine Bewerbung einreichen
missen.



3. Die Bewerbung

Richten Sie Ihre Bewerbung um einen Studienplatz bitte an den Prasidenten der Quadriga Hochschule
Berlin. Senden Sie bitte Ihre Unterlagen postalisch an:

Quadriga Hochschule Berlin
Der Prasident
Friedrichstral3e 209
D-10969 Berlin

Bitte achten Sie auf den Bewerbungsschluss (Datum des Poststempels). Den Bewerbungsschluss flir den
gewdlnschten Studiengang und Jahrgang finden Sie in den Studienunterlagen sowie auf der Homepage.
Wir kénnen spater eingegangene Bewerbungen leider nicht mehr bericksichtigen.

Folgende Unterlagen miissen Sie fiir Inre Bewerbung einreichen:

¢ Volistandig ausgefiillter Bewerbungsbogen

Nutzen Sie fir Ihre Bewerbung bitte in jedem Fall Bewerbungsbogen und Checkliste, die Sie auf
Nachfrage bei der Studienberatung erhalten.

Hier geben Sie die notwendigen persdnlichen Daten und Kontakte an und listen ihre bisherige
Ausbildung und Ihre Berufserfahrung auf.

¢ Tabellarischer Lebenslauf mit Passfoto
Bitte fassen Sie Ihre wichtigsten Lebensstationen kurz zusammen (max. 1 Seite). Vergessen Sie
das Passbild nicht.

¢ Nachweis des Hochschulabschlusses

Bitte legen Sie lhrer Bewerbung eine amtlich beglaubigte Kopie des Abschlusszeugnisses |h-
res ersten berufsqualifizierenden akademischen Abschlusses’ (bzw. wenn mehrere Abschlisse:
amtlich beglaubigte Kopien lhrer bisher erworbenen akademischen Abschlisse) bei.

¢ Nachweis der Berufserfahrung
Sie bendtigen mindestens eine dreijahrige Berufspraxis, um flr ein Studium an der Quadriga
Hochschule Berlin zugelassen zu werden. Bitte legen Sie Ihrer Bewerbung entsprechende Zeug-
nisse bzw. Referenzschreiben bei.

¢ Nachweis der Englischkenntnisse
Adéquate Englischkenntnisse weisen Sie mit erfolgreich absolviertem TOEFL (80 Punkte)
nach.

¢ Motivationsschreiben

Bitte legen Sie in einem Schreiben auf etwa einer Seite dar, warum Sie sich fir ein Studium an
der Quadriga Hochschule Berlin im angestrebten Studiengang entschieden haben. Fihren Sie
bitte auch aus, welche Ziele Sie mit einem erfolgreich absolvierten Studium an der Hochschule
verfolgen und wie sich die inhaltliche Ausrichtung des angestrebten Studienganges in lhre wei-
tere Karriereplanung einordnet.

¢ Referenzschreiben

Legen Sie Ihrer Bewerbung bitte ein Referenzschreiben eines Vorgesetzten bzw. einer vergleich-
baren Person bei, die aus fachlicher Sicht lhre Stérken und Schwachen einschéatzen kann und
darlegt, wie und warum der erfolgreiche Abschluss des Studiums Ihre Karriereplanung befordert.
(ca. eine Seite)

' Z.B. Magister-, Diplom-, Master-, Bachelorabschluss



4. Das Assessment

Anhand der eingegangenen Unterlagen werden die Bewerber ausgewahlt, fir ein Studium an der Quadriga
Hochschule Berlin qualifiziert sind und zu einem Bewerbungsgespréch eingeladen.

Die anderen Bewerber erhalten einen Ablehnungsbescheid.

Das Asessment findet in der Regel ein bis zwei Monate nach dem Bewerbungsschluss statt. Die Termine
finden Sie in den Bewerbungsunterlagen Ihres Studienganges und auf der Internetseite der Quadriga-
Homepage.

Bei dem etwa einstlindigen Assessment flihren Vertreter der Hochschule mit Ihnen ein intensives Ge-
spréach.

Im Assessment soll abschlieRen gepriift werden, dass bei den Bewerbern die notwendigen Voraussetzun-
gen fUr einen optimalen und erfolgreichen Studienverlauf gegeben sind. Gegenstand des Assessments
sind entsprechend lhre fachlichen Kenntnisse und Ihre Motivation fir das Studium.

5. Immatrikulation

Wenn Sie das Assessment bestanden haben, sind Sie fir das Studium an der Quadriga Hochschule Berlin
in dem von ihm gewahlten Studiengang zugelassen. Sie schlie3en mit der Hochschule einen Ausbildungs-
vertrag ab und werden an der Hochschule immatrikuliert.



