QUADRIGA

HOCHSCHULE
BERLIN

Nutzungshinweise Bibliothek

Offnungszeiten

¢ Die Bibliothek ist Montag bis Freitag von 8.00 bis 18.00 Uhr geéffnet.

e  Wir bemihen uns, dariiber hinaus Sonderdffnungszeiten nach Bedarf anzubieten. Diese kénnen
beim Bibliothekspersonal angemeldet werden.

e Waéhrend der Prasenzphase ist die Bibliothek auch am Wochenende gedffnet.

Alle Sonder- und Wochenendéffnungszeiten kénnen im Intranet und auf der Homepage
eingesehen werden.

Ausleihe

¢ Die Bibliothek der Quadriga Hochschule Berlin ist eine Préasenzbibliothek. Die Medien kénnen
also allgemein nur vor Ort genutzt werden. Darlber hinaus gelten folgende Regelungen:

1. Eine regulare Ausleihe Uber eine Leihfrist von vier Wochen ist nur bei vorhandenen
Mehrexemplaren mdéglich.

2. Einzelexemplare kénnen nur iber Nacht (von 18.00 Uhr bis 9.00 Uhr), sowie Uber das
Wochenende, wenn keine Présenzphase stattfindet (von Freitag 18.00 Uhr bis Montag
9.00 Uhr), ausgeliehen werden.

e Die Ausleihe nehmen Sie bitte beim Bibliothekspersonal unter Angabe ihres Namens vor.

Literaturerwerb

e Vorschlage fir die Anschaffung bestimmter Medien werden gern entgegen genommen. Diese
kénnen entweder per Mail oder direkt beim Bibliothekspersonal Ubermittelt werden.



Kopieren

e Zurzeit ist das Kopieren in geringem Umfang (bis 5 Seiten) noch kostenfrei. Darliber hinaus kostet
jede Kopie 5 Cent. Diese entrichten Sie bitte beim Bibliothekspersonal. (Bitte beachten Sie die
Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes)

Verhalten

¢ Bitte verhalten Sie sich als Benutzer der Bibliothek so, dass andere nicht gestdrt oder bei ihrer
Arbeit beeintrachtigt werden.

e Rauchen, Essen und Trinken sind nicht erlaubt. Ausgenommen hiervon ist Mineralwasser.

e Bitte behandeln Sie die Medien sorgfaltig und bewahren Sie sie vor Verschmutzung und
Beschadigung.

¢ Das Mitfihren von Taschen und anderen Behaltnissen in die Bibliothek ist nicht gestattet. Geben
Sie diese bitte am Empfang ab.

Flr Schaden und/oder Verluste haftet der Nutzer (siehe Bibliotheksordnung).

Kooperationen

e Sie kdnnen ebenfalls das Angebot einer Ausleihe von der Humboldt-Universitat zu Berlin oder der
Freien Universitat Berlin Gber uns nutzen. Wenden Sie sich hierfiir bitte an die im Folgenden
genannten Ansprechpartner.

Ansprechpartner bei Problemen, Recherchefragen, Anfragen fur
Sonderoffnungszeiten etc.

Sabina Lange

Email: bibliothek@quadriga.eu



